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TRUONG TIEU HQC PHU LQI 2 Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic
sé: 403, /Qp-THPL2 Phii Loi, ngay A thang 02 nam 2026
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh dénh gia, xép loai chat lwgng theo hiéu qua cong viéc
d6i véi vién chire va ngudi lao djng tai Trudng Tiéu hoc Phi Loi 2

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHU LQI 2

Can cir Thong tu 56 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ Truong tiéu hoc;

Can cu Nghi quyet s6 98/2023/QH1S5 ngay 24 thang 6 ndm 2023 ctia Quoc
héi vé thi diém co ché, chinh sdch ddc thi phdt trién Thanh phé Ho Chi Minh;

Cdn cik Nghi quyét s6 27/2025/NQ HPND ngay 28 thang 8 nam 2025 ciia Hot
dong nhan dén Thanh phé vé quy dinh chi thu nhdp tang thém theo Nghi quyet s6
98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2023 cua Quéc héi vé thi diém mot sé co
ché, chinh sdch déc thi phat trién Thanh phé Ho Chi Minh,

Can cir Quyét dinh s6 1 9/2025/QDb-UBND ngay 08 thang 10 nam 2025 cua
Uy ban nhéan dan Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh Quy dinh danh gid, xép loai
chat lwong theo hiéu qua cong viéc doi véi can b, cong chire, vién chike, nguoi lao
déng tai cdc co quan, don vi trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh;

Cdn cir Quyét dinh s6 1788/0P-UBND ngay 28 thang 10 nam 2025 ciia Uy
ban nhén dédn phuong Phu Loi ban hanh Quy dinh danh gid, xép logi chat lwong
theo hiéu qua cong viéc doi véi cdn b, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong tai
cdc co quan chuyén moén, co quan hanh chinh khdc va don vi sw nghiép cong lap
trén dia ban phuong Phu Loi;

Céin cir Huéng dan so 3456/HD-SGDDT ngay 17 thang 10 nam 2025 cua So
Gido duc va Péo tao Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc xdc dinh nhiém vu chuyén mén
trong thoi gian nghi hé dé lam co s tinh s6 ngay lam viée thuwe té va chi thu nhdp
ting thém doi véi vién chire nganh Gido duc va Dao tao;

Céin ctr ddc diém, tinh hinh thuc 16 ciia Truong Tiéu hoc Phii Loi 2.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh déanh gi4, xép loai chét
lugng theo hiéu qua cong viéc doi vdi vién chuc va nguoi lao dong tai Truong Tiéu
hoc Phu Loi 2.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Quyét dinh nay
thay thé Quyét dinh s6 339/QD-THPL2 ngay 29 thdng 10 nam 2025 cia Truong
Tiéu hoc Phti Loi 2 ban hanh Quy dinh danh gié, xép loai chat lugng theo hiéu quéa
cong viéc ddi véi vién chirc va ngudi lao dong tai Trudong Tiéu hoc Phu Loi 2.
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(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6/102. /OD-THPL2 ngay 11./02/2026
cua Hiéu truong Truong Tiéu hoc Phii Loi 2)

gu'o'l lao dqn% tai Truong Tiéu h9c Phi Loi 2

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh cac ndi dung lién quan dén viéc danh gia, xép loai chit
luong theo hiéu qua cong viée dbi véi vién chirc va nguoi lao dong thuc hién cong
tac ho trg, phuc vu theo quy dinh cua phap luat tai Trudng Tiéu hoc Phu Loi 2 thudc
pham vi di€u chinh cua Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd Hb Chi Minh
vé quy dinh chi thu nhap tang thém theo Nghi quyet 56 98/2023/QH15 ngay 24 thang
6 ndam 2023 cua Qudc hoi vé thi diém mét s6 co ché, chinh sach dic thu phat trién
Thanh phb H6 Chi Minh.

Piéu 2. Déi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung ddi véi nhimng ngudi dang cong tac tai Truong Tiéu
hoc Phu Loi 2 thugce ddi twong dugce huong chinh sach chi thu nhép ting thém theo
Nghi quyet cua Hoi dong nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, ké ca cac truong hop
dugc tuyén dung vao vién chirc va dang thuc hién ché d6 tap su (sau day goi tit 1a
vién chirc va ngudi lao dong).

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Sang kién dugc néu trong Quy dinh nay duge hiéu la giai phap, sang kién,
nghién ctru khoa hoc su pham tmg dung trong linh vyuc gido duc.

Vién chirc quan ly dugc néu trong Quy dinh nay duoc hiéu 1a Hiu trudng va
Pho Hiéu trudng don vi.

Pié¢u 4. Nguyén tic thue hién

1. Bao dam khoa hoc, chinh xac, khach quan, nghiém tdc, cong bing, cong
khai, minh bach, cong tdm va khong mang tinh hinh thirc, né nang, tru dap, thién vi.

2. Phu horp véi hiéu qua thuc hién nhiém vu va tinh hinh thyc té tai don vi.
Truong hop vién chirc va ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém vu do yéu t6
khach quan, bét kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gi, xép loai chat
luong.

3. Phat huy vai tr0, trach nhiém ctia nguoi ding dau trong cong tac lanh dao,
quan ly, siét chat ky luét, ky cuong, chuan héa va xay dung phong cach lam viéc
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chuyén nghiép. Nang cao § thire tréch nhiém, tinh tu gidc trong thuc thi nhiem vy
cua vien chie va nguoi lao dong.

4. Vién chirc va ngudi lao dong kiém nhiém nhiéu chirc danh, chic v, Vi tri
viéc lam khac nhau thi thyc hién danh gi4, xép loai cht luong theo chtic danh, chirc
VU, Vi tri viéc 1am chinh dang dam nhiém hodc chtic danh, chirc vy, vi tri viée lam
dang dugc huéng luong theo quy dinh phap ludt.

Diéu 5. Ciin cit danh gia

Viéc xem xét, dénh gia, xép loai chét lugng vién chirc va nguol lao dong phai
can cr vao cac co sd sau:

1. Chure néng, nhiém vu ctia don Vi.

. 2.Ban mo ta cong viée va khung nang luc vi tri viéc 1am da dugc cap c6 tham
quyén phé duyét.

3. K&t qua thyc hién nhiém vu cia vién chirc va ngudi lao dong theo ké hoach,
chuong trinh céng tac va nhiém vu dot xuat dugc giao.

4. Két qua theo dbi, ddnh gia cia lanh dao va kiém tra, giam sat cia co quan
chirc ndng (néu c6), phan anh cua cac td chirc, c4 nhan (néu cb) déi vai vién chirc va
nguoi lao dong trong thuc thi nhiém vu.

5. K&t qua khao sat sy hai 1ong clia cha me, hoc sinh (néu c6) d6i véi don vi
va vién chire, nguoi lao dong c6 lién quan trong thuc hién nhiém vy, cong vu.

6. Két qua giai quyét cac phén 4nh, kién nghi ciia ngudi dan (néu c6) théng
qua cac kénh théng tin chinh thirc ciia co quan c6 tham quyén.

Chuong 11
THAM QUYEN, TIEU CHi VA QUY TRINH PANH GIA,
XEP LOAI CHAT LUQNG VA CHI THU NHAP TANG THEM
Piéu 6. Thim quyén danh gia, xép loai chat lwgng
1. Hiéu trudng: do Chi tich Uy ban nhan dan phuong dénh gia, xép loai.

2. Phé Hiéu trudng, gido vién, vién chirc khac va ngudi lao dong: do Hiéu
trudéng danh gia, xep loai.

Piéu 7. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém déi voi vien chire, nguoi lao
dong theo vi tri viéc 1am lanh dao, quin ly va chuyén mén, nghi¢p vu

1. Y thirc t6 chic ky luat, pham chit dao dirc:

Céc tiéu chi khong quy dinh chi tiét thi trir 01 diém/ 01 lan vi pham. Truong
hop da trir hét s6 diém cua tiéu chi nhung tiép tuc vi pham thi trlr tiép vao tong so
diém dat duoc (S0 diém bi trir bé sung tai mau 14) truée khi xép loai chat lugng.

Tén céc ti€u chi va s6 diém toi da cho ting tiéu chi nhu sau:



STT Nhém tiéu chi Diém toi da
1 | Nhém tiéu chi chung: 16
Chap hanh nghiém vé thoi gian lam viéc.
- Di tré hodc vé sém tir 15 phit tré lén, bo tiet: Tir lan
thir 02 tré di: trir 0,5 diém/01 lan vi | pham.
- Vang 01 budi: trir 0,5 diém/01 ldn vi | pham.
LU\ iéng 01 ngay: trir 01 diém/01 lén vi pham. .
(Hop HDSP duoc tinh la 01 ngay lam viée; cdc cugc
hop, tdp hudn khdc tinh theo s6 buoz thuc té. Ving khong
phép trén 01 ngay thi khong xép loai Hoan thanh xuat
sdc nhiém vu)
12 Tuén thu tinh thir bac, ky cuong va trat tu hanh chinh. 6
) Nghiém tuc thyuc hién cdng viéc, nhiém vu dugc giao.
13 Thyc hién tot vé giao tiép va ung xu dbi véi nhén dan; 5
' d6i vai cAp trén, cap dudi va dong nghiép.
Nhom tiéu chi dac thu:
Thuc hién céc ndi dung khac trong Quy tic g xir ciia
can bg, cong chire, vién chirc va ngubi lao dong lam viéc
trong céc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap
trén dia ban Thanh phd va cac quy tic khac ctia nganh,
cua truong:
Mt sb tiéu chi cu thé:
2 |- Trang phuc. %
- Thu/chi céac loai quy 16p.
- Thuc hién tiét kiém dién, an toan tai sn (tdt dién, khéa
ctra phong ...).
- Céc phong trao theo nhiém vu ndm hoc.
- St dung dién thoai, méy tinh khong dung quy dinh khi
giang day, hoi hop.

2. Nang luc va ky nang:
Céc tiéu chi duoc phép chdm diém 1é dén 0,5 diém.

Tén cac tiéu chi va sb diém toi da cho timg tiéu chi nhu sau:

v\

L

=
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a. Doi v6i vién chuc quan ly:

STT

Nhoém tiéu chi

Piém toi da

C6 néng lyc tap hop can b, cong chire, vién chirc, xay
dung don vi/b phan doan két, thong nhat.

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thyc hién nhiém vu
cta don vi/bd phan dam bao kip thoi, khong bo sot nhiém
vu

Béo céo kip thdi, chinh xdc véi lanh dao vé tinh hinh, ket
qua thue hién nhigm vy dugc giao (Cap nhat thong tin lén
cong thong tin dién tir theo quy dinh; Hb so sb séch, ké
hoach bai day thiéu, ndp tr&, chua chinh x4c ...)

Phdi hop, tao 1ap mdi quan hé tt véi c4 nhén, to chic ¢6
lién quan trong thyc hién nhiém vu.

Cé nhiém vu hoan thanh vuot tién do, co chét luong va
hiéu qua trén tong s6 nhiém vu trong Quy (vuot trén 20%
thi chdm 5 diém, vuot trén 15% thi chdm 4 diém, vuot
trén 10% thi chim 3 diém, vugt trén 5% thi chdm 2 diém).

(Béo cdo minh chimng theo Mau 3)

Sang tao, ci tién phuong phép lam viéc, nang cao hiéu
qua cong viéc.
- Sang klen giai phap dat cap Thanh phd; Bao céo chuyén

dé dat cip Thanh phd; Dat giai cac hdi thi hodc duoc ting
Giéy khen cép Thanh phd tré 1én: 5 diém.

- Sang klen giai phép dat cap phuong; Bao cdo chuyén
dé dat cip phuong; Dat giai cac héi thi hodc dugce ting
Giy khen cap phuong: 3 diém.

Thue hién tét chirc trach, nhiém vu dugc giao vé trién khai,
thuc hién céc chu truong, quy dinh, chi dao cua cap c6 thim
quyen & Thanh phé, phuong va ctia don vi vé dot pha phat
trién khoa hoc va cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén
d6i s6 qudc gia va vé cic dinh hudng chién lugc, dot pha
khac trong x4y dung va phat trién dit nude ma don vi c6 lién

quan.
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b. Déi véi vién chirc, ngudi lao dong khong gitr chire vu lanh dao, quan ly:

STT

Nhom tiéu chi

Piém tbi da

—

Chu dong nghién ciru, cép nhat kip th(‘){i céc kién thirc
phap lut va chuyén mon nghiép vu dé tham muu, t6
chire thuc hién cong viéc co chat lugng.

Chu ddng dé xuat tham muu giai quyét cong viéc.

Béo céo kip thoi, chinh xac véi 1anh dao vé tinh hinh,
két qua thye hién nhiém vy dugc giao (Cap nhét thong
tin 1én cong thong tin dién tir theo quy dinh; HO so s6
sach, ké hoach bai day thiéu, ndp tré, chua chinh xac

o

Phoi hop, tao 18p moi quan hé tot véi ca nhan, to chirc
co lién quan trong thuc hién nhiém vu.

Cé nhiém vy hoan thanh vuot tién dd, ¢6 chat lugng va
hiéu qua trén téng sé nhiém vu trong Quy (vuot trén
20% thi cham 8 diém, vuot trén 15% thi chim 6 diém,
vuot trén 10% thi chim 4 diém, vuot trén 5% thi chdm
2 diém).

(B4o c4o minh chimng theo Mau 3)

Sang tao, cai tién phuong phép lam viée, nang cao higu
qua cong viéc.

- Sang kién, giai phap dat cap Thanh pho Bao cdo
chuyén dé dat cap Thanh phd; Gido vién gioi dat cap

Thanh pho Dat giai cac hoi thi hodc dugc ting Gidy
khen cap Thanh phd tré 1én: § diém.

- Sang klen giai phap dat cap phuong; Bao cao chuyén
& dat cap phuong; Gido vién gioi dat cap phuong; Dat
giai cac hdi thi hodc dugc ting Gidy khen cap phudng:
3 diém.

- Sang k1en giai phap dat cip truomg, Bao cdo chuyén
dé dat cap truong; Gido vién gioi dat céap trudng; Pat
giai Nhét, Nhi, Ba hi thi cap truong hodc dugc ting
Glay Tuyén duong cia Hi¢u trudng nha truong: 01
diém/ 01 lan dat; Dat giai Khuyen khich hi thi cap
trudng: 0,5 diém/ 01 1an dat. Tong diém t6i da cua tiéu
chi nay 1a 3 diém.
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¢. Doi véi tiéu chi “Cé nhiém vu hoan thanh vuot tién d;.:: - ;?ac;’l;;"‘%g’z
hi€u qua” néu tai diém a va diém b khoan 2 Didu né?(', vién cl}uc~c i ut,hdnh o
twong teng véi ty I¢ hoan thanh nhiém vu vuot tién dg}khl gfa hfa;l Eh
nhiém vu dwgc giao dam bio dii s6 lwong, dat yéu ciu vé chat lugng, g
nhiém vu ndo bj chim tién dj. o 10

d. Doi véi tiéu chi “sang kién, giai phap”, néu cung mét sang kien, glﬁl phap
nhung vira dugc cong nhén c4p truong vira dugce cong nhan cap €0 50 g).(a,.? ugng)
thi vién chure, nguoi lao dong chi duge xét 01 (mdt) lan trong Quy co thoi diém A
cap co s& (x4, phuodng) cong nhan. Néu sang kién, giai phap nay tl?p tlfC dugc cong
nhén cép Tinh (Thanh phd) thi vién chirc, ngudi lao dong dugc xét ti€p trong Quy
¢6 théi dieém duoc cép Tinh (Thanh phé) céng nhan.

e. Pdi véi cac phong trao, hoi thi can sy hd trg tir s6 dong, néu dat’the‘mh ElCh
dugc tinh theo quy dinh thi thanh tich dé dugc tinh cho ngudi phu tréch chinh, nhing
thanh vién hd trg khac (hoac nguoi tham gia phong trao khac khong to chuc ;thzilnh
hoi thi) thi Higu trudng nha truomg can cif theo mitc o thuc hién nhiém vu dé ting
Giay Tuyén duong theo quy dinh.

3. K&t qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao:

Céc tiéu chi dugc phép chédm didm 1¢ dén 0,5 diém.

Tén cdc tiéu chi va sé diém téi da cho timg tiéu chi nhu sau:

a. Thyc hién nhiém vu duoc giao dim béo sé lwgng cong viéc, san pham theo
y€u cau cia cip c6 thAm quyén:

Ty 18 s6 lwong cong vige, sain phadm hoan thanh Piém tdi da
Hoan thanh 100% sb luong cong viée, san pham 15
Hoan thanh tir 95% dén duéi 100% sé lugng cong viéc, san pham 10
Hoan thanh tir 90% dén dudi 95% s6 luong cong viée, san phidm 5
Hoan thanh dudi 90% sb lugng cong viéc, san phim 0

b. Thuc hién nhiém vu duoc giao dam béo tién dd theo yéu cau cua cép co
tham quyén:

2 A A A 2 X > 2> -‘ A . .
Ty 1€ cong viéc, san pham bdo dam tién do Diém téi da

C6 100% cong viée, san pham bao dam diing tién d6 duge giao 15

C9 tlr 95% dén dudi 100% cong vise, san pham bao dim ding

tien d6 duoc giao L
Co tir 90% dén dudi 95% cong viéc, san pham bao dam ding 5
tien d§ dugce giao

C6 dudi 90% cong viée, san phdm bao dam dung tién dé duoc .
giao
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¢. Thyc hién nhiém vu dugc giao dam bao chat lugng theo yéu cau cua cap co
tham quyén:

Ty 1€ cong viée, san pham bio dam chit lwgng

Diém toi da
Co tr 95% dén 100% cong viéc, san phdm bao dam chét luong

dugc cap c6 thim quyén xac nhén, phé duyét s
Co tlr 90% dén dudi 95% cong viée, san phim bao dam chét luong 95
dugc cap ¢6 tham quyén xéc nhan, phé duyét

Co tir 80% dén dudi 90% cdng viée, san pham bao dam chét lugng 20
dugce cap ¢6 thAm quyén xéc nhén, phé duyét

Co tr 75% dén dudi 80% cong viéc, san pham bao dam chit lugng 15
dugce cp ¢6 thAm quyén xéc nhan, phé duyét

Co tr 70% dén dudi 5% cong viée, san pham bao dam chét lugng 10
dugc cp c6 thAm quyén xac nhén, phé duyét

Co dudi 70% cdng viéc, san pham bao dam chit lugng dugc cap 0
| ¢0 thdm quyén xé4c nhan, phé duyét

Pic¢u 8. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém déi véi nguoi lao dong thuc
hién cong tac hd tro, phuc vu theo quy dinh cia phap luat

1. Y thirc t chirc ky luat, pham chét dao duc:

Cac ti€u chi khong quy dinh chi tiét thi trir 01 diém/ 01 1an vi pham. Truong
hop da trir hét sb diém cua tidu chi nhung t1ep tuc vi pham thi trir tiép vao téng sb

diém dat dugc (So diém bi triv bé sung tai mau 1B) trudc khi xép loai chit luong.

Tén cac tiéu chi va sb diém tdi da cho tung ti€u chi nhu sau:

Nhoém tiéu chi Piém téi da

Chip hanh nghiém vé thoi gian lam viée.

- Di tré hodc vé som tir 15 phiit tré lén: Tir lan thit 02 tré di: trir
0,5 diem/01 lan vi pham.

- Vd'ng 01 budi: trir 0,5 diem/01 lan vi pham.

5
- Ving 01 ngay: trir 01 diém/01 lan vi pham.
(Hop HDSP duwoc tz'nh’lc‘z 01 ngay lg‘zm viée; cac cudc hop, tdp
huan khdc tinh theo s6 budi thyc té. Ving khong phép trén 01
ngay thi khéng xép loai Hoan thanh xuat sac nhiém vu)
Khéng vi pham phap luét, ndi quy, quy ché lam viéc ctia don vi. 6

Thai d6 nghiém tac thuc hién cong viéc, nhiém vu duge giao. 4

) |



Nhém tiéu chi

X ke a )
Piem toi da

—]

~ 2 r ’ A * 1 A A i€ A’ u
Tuén thu tinh thir bac, ky cuong noi cong tac. Thl‘f(f hl@ndtf) t qvg
dinh ve giao tiép va tmg xtr déi véi vién chire, nguoi lao dong
ca nhan, t6 chirc dén lién hé cong tac

2. Nang luc va ky nang:
Céc tiéu chi dugc phép chdm diém 1é dén 0,5 diém.

Tén céc tiéu chi va sb didm téi da cho tirng tiéu chi nhu sau:

oK oK

Nhém tiéu chi Biem torca
C6 tinh than trich nhiém, chi dong dé xuit tham muu cp c6 7
tham quyen giai quyét cong viéc dugc giao.
Bado cdo kip thoi, chinh xéc véi lanh dao v& tinh hinh, két qua 7
thuc hién nhiém vu.
Phdi hop, tao 1ap mdi quan hé t6t vi ca nhan, t§ chirc c6 lién 6
quan trong thuc hién nhiém vu.

3. Két qua thue hién chirc trach, nhiém vu duoc giao:

Dénh gia két qua thuc hién tuong tmg chirc trach, nhiém vu dugc giao theo vi
tri viéc lam cua ngudi lao dong. Trudng hop 01 ngudi duoc ky hop dong thuc hién
nhiém vu ctia nhiéu vi tri viéc lam khéc nhau thi lya chon vi tri viéc lam dugc phan

cong chinh dé danh gia.
diém] g ho
bang van ban: trir 04 diém/lan/tiéu chi.

Céc tiéu chi dugc phép chdm diém 1¢ dén 0,5 didm.

Tén céc tiéu chi va so diém toi da cho ting tiéu chi nhu sau:

Céc trudng hop vi pham va bi cap cé thém‘quyén hodc cép trén nhic nha: trir 02
an/ti€u chi. Truong hop bi cap c6 tham quyén hoic cap trén phé binh, khién trach

Nhém tiéu chi Piém ti da

A. Doi véi vi tri Bio vé 60
DPam bao trat tu trong khudn vién don vi, khong xay ra tinh trang 20
mat trt tu; huéng dan khach dén lién hé cong tac ding quy dinh.

Dam béo an toan vé tai san, khéng xay ra mat mat hoéc hu hong, 20
hao t6n do nguyén nhan chu quan.
Thuc hién tt quy dinh vé phong chdy, chita chay, ing phé su cé,

5 £ g - o oA 20
tinh hu6ng khén cap theo nhiém vu dugc phén cong.
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Nhém tiéu chi Pidm t6i da

B. Déi véi vi tri Phuc vu 60

Hoan thanh nhi¢m vu v¢ sinh, ddm bao sach s€, ngén nap trong
khudn vién don vi; khong dé xay ra tinh trang 6 nhiém, mét vé sinh 20
trong khu vuc dugc phan cong.

Tuén thi quy trinh dam bao an toan lao dong, vé sinh cong s0,

2 S A ; 20
phong chong dich bénh theo quy dinh.
Bao quan, sir dung t6t dung cu lam viée. Str dung diing muc dich, 20
tiét kiém va hiéu qua cac trang thiét bi phuc vu cong viéc.
C. Déi vdi cdc vi tri khdc 60
Hoan thanh day da cac nhiém vu dugce cap c6 thdm quyen giao, 20
dam bao chét lwong va hiéu qua theo yéu cau.
Tuén thu quy trinh dam bao an toan lao dong, v€ sinh cong sa, 20
phong chay, chita chay theo quy dinh.
Bao quan, sir dung t6t vat tu, dung cu lam viéc. Sir dung dung
muc dich, tiét kiém va hiéu qua cac vat tu, trang thiét bi phuc vu 20

cong viéc.

Piéu 9. Xép loai chit lwong

1. Cach tinh diém va xéc dinh Téng s6 diém chinh thirc:

Tong sb dlem chinh thirc bang Téng sb diém dat dwoc & tat ca cac tiéu chi néu
tai Pidu 7 va Bleu 8 trir cho S8 diém bi trir bd sung (do vi pham nhiéu 14n, bj trix

thém ngoai sd diém cua tiéu chi) cua nhom ti€u chi Y thic t6 chic ky luat, phdm
chét dao dirc néu tai khoén 1 Piéu 7 va khoan 1 Diéu 8 Quy dinh nay.

2. Xép loai chat luong:

X¢ép loai chit lwgng Piéu kién

Hoan thanh xuét séc nhiém vu | Téng s6 diém chinh thirc tir 90 dén 100 diém

Hoan thanh t6t nhiém vu Téng sé diém chinh thirc tir 75 dén dudi 90 diém

Hoan thanh nhiém vu Tdng sé diém chinh thuc tir 50 dén dusi 75 diém

Khéng hoan thanh nhiém vu | Tdng sé diém chinh thirc duéi 50 diém

3. Vién chtrc, ngudi lao dong bi ky luét, bi khoi t6, tam gift, tam giam cho
két luan clia co quan c6 thim quyén trong quy thi danh gia va xép loai chét luong &
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&t dinh ky luat dang va quyét dinh
muc Khong hoan thanh nhiém vy; truong hqp qUyeL dmbh ]r(lyhl,;?h trongg hai quy khac
ky lugt hanh chinh vé cung mét hanh vi vi pham dt{iﬁ niiém vy déi v6i quy bi ky
nhau thi chi 4p dung murc xép loai Khong hoan tha S

luat trude.

4. Truong hop vién chirc, ngudi lao dong bi cap c6 tham r?}?y?g sg :2; lt:) 2:;
phé binh vé viac thuc hién nhiém vy, cong vu thi khong dugc danh g :
chat lugng & mirc Hoan thanh xuat séc nhiém vu. ~ )

Picu 10. S§ ngay lam viéc thue té va cach tinh s6 ngay lam viéc thuc te

1. Béi véi Gido vién: o

a. Trong thoi gian ndm hoc: Gido vién tham gia giang day dfl s0 Het ng’,hla vu
theo quy dinh (giang day va thuc hién dy du cac hoat dong chuyén mon khéc theo

phén cong cta cip c6 tham quyén) va khéng c6 nhimg ngay nghi néu tai khoan 3
Diéu nay thi dugc tinh 13 1am du sé ngay lam viéc thuc te.

. b. Trong thoi gian hé: Thyc hién theo khoan 2 Diéu ne}y can cﬁ'\thef) Hudng c‘ién
SO ,345‘6/HD-SGDDI ngay 17 thang 10 nam 2025 cua S& Gido duc va i?ao tao ’Th‘anle
pho Ho Chi Minh vé viée x4c dinh nhiém vy chuyén mén trong thoi gian nghi hé dé

lam co s6 tinh $6 ngay 1am viéc thuc t va chi thu nh@p ting thém doi véi vién chirc
nganh Gido duc va Pio tao,

2. Déi véi vién chire hanh chinh (nhan vién), ngudi lao dong khong cé ché do
nghi he:

a. SO ngay lam viéc thuc té 1a sé n
ddng c6 tham gia thuc hién nhiém vu theo
cua cap c6 tham quyén.

gay lam viéc ma vién chic, ngudi lao
quy dinh va theo phén céng bang vin ban

b. Vién chirc, nguoi lao dong ¢4 bao nhiéu ngay lam viéc thuc té s& duoc nguoi
c6 thdm quyén xem X€t, danh gia hiéu qua céng viéc ddi véi s& ngay lam viéc thuc té
d6 dé lam co s& giai quyét chi thu nhép ting thém.,

c. Céc ngay nghi hing tudn, cac ngay nghi theo quy dinh riéng cua nganh, linh
vue, cac qgéy ng}ﬁ 1§, tét theo quy dinh cta B6 luat Lao dong kh§ng duoc sur dung
d€ hoan doi, bu dap cho cac ngay nghi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

3. Céc ngay sau dy khéng duoc tinh 1a ngay lam viéc thyuc té dé chj thu nhap
tdng thém:

a. Nhing ngay nghi phép nam hoic nghi vé viéc riéng.

R - Nhiing ngay nghi hé ma khong dugc cip c6 thAm quyén phén cdng chinh thirc
bédng van béan dé thuc hién nhiém vu chuyén mén & don Vi.
¢. Nhitng ngay tham gia cac chuong trinh hoc theo h¢ tdp trung (khong duoc

cap c¢6 tham quyén phan cong cdng tac) va ban giao nhiém vu chuyén mén cho nguoi
khac thuc hién.

d. Nhing ngay nghi thai san.
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e. Nhirng ngay nghi do 6m dau hogc nghi dé diéu tri chdn thuong do tai nan lao
dong.

4. Péi véi vién chic, nguoi lao dong dugc phén cong thuc hién nhiém vu theo
ca, kip, dong thoi cé quy dinh cu thé vé thoi glan nghi bu sau ca, kip thi nhimg ngay
nghi bi nay duoc tinh 1a ngay lam viéc thuc té.

5. D6i véi vién chirc, ngudi lao dong chuyén cong tac sang cac don vi khac
nhau trong Quy:

a. Thuc hién dénh gid, xép loai tinh theo s§ ngay lam viéc thuc té cia vién

chire, ngudi lao dong tai timg don vi (tinh riéng tai noi chuyén di va noi chuyen
dén).

b. Pon vi noi chuyen dén chiu trach nhiém tdng hop két qua danh g1a Xép
loai (bao gdm ca két qua tai noi chuyén di) va chi tra thu nhap ting thém ca Quy
cho vién chtre, ngudi lao dong.

¢. Truong hop don vi noi chuyen dén khéng thuge pham vi dp dung chinh sach
chi tra thu nhap tang thém thi don vi tai noi chuyén di chiu trach nhiém tong hop két
qua danh gia, x€p loai (trong thoi gian 1am viéc tai noi chuyén di) va chi tra thu
nhép tang thém cho vién chirc, ngudi lao dong.

d. Trudong hop don vi da giai thé, sap nhap thi don vi dugc cép cé thim quyén
giao t1ep nhan don vi gidi thé, sap nhap c6 trach nhiém thuc hién cong tac danh
gia, xép loai chit luong va chi thu nhap téang thém d6i voi thoi gian cong tac cua
vién chitc, ngudi lao dong tai don vi da giai thé, sap nhap.

Piéu 11. Quy trinh dénh gia, xép loai chat lwgng

1. Viéc danh gia, xep loai chit lucmg vién chie, nguoi lao dong duge thuc
hién dinh ky #ir ngay 25 dén ngay cudi ciia thdng cudi quy danh gia, gdm cac budc
sau:

a. Bdo céo tu danh gia két qua cong tac:
Vién chuec: thuc hién theo Mau 1A kém theo Quy dinh nay.

Nguoi lao déngjhuc hién cong tac hd tro, phuc vu theo quy dinh cua phap
luét: thuc hién theo Mau 1B kém theo Quy dinh nay.

b. Thuc hién 14y y kién déng gép cua ddng nghiép c6 méi lién hé truc tiép lam
viéc chung trong To chuyén mon va tuong duong.

Déng gop ¥ kién cho vién chirc: theo Mau 2A kém theo Quy dinh nay.

Dong gbép y kién cho nguoi lao d(f)r}g thuc hién cong tac hd trg, phuc vu theo
quy dinh ctua phap luat: thuc hién theo Mau 2B kém theo Quy dinh nay.

* V& thanh phan déng gép v kién:

- Déi v6i Hiéu truong: Thuc hién ldy y kién dong gép cla cac Phé Hiéu
truong, cac TO trudng, cac Pho To trudng trong don vi.
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‘an 14v v kién dé 5p cua Hiéu trugn
- Doi v6i Phé Hiéu truong: Thyc hién lay y kién dqnﬁ izx; tczhung S %
cac T trudng, cac Phé T trudng va cac thanh vién sin :
chuyén mén.

- Doi véi vién chire khc va ngudi lao dong: Thyc hiéptlayny lgsgndgong £op
ca cdc thanh vién sinh hoat chung trong T chuyén mon va tuong ;

¢. Hiéu trudng nhan xét, danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong vao
Mau 1A hoic 1B kém theo Quy dinh nay.

2. D6 véi Hiu truong;

Cé nhan va don i thyc hién quy trinh dénh gid, hoan thi¢n hd so gui vé Uy
ban nhan dan Phudng (théng qua Phong Vin hoa — X4 hoi) theo quy dinh tai khoéan

2 Piéu 11 Quyét dinh s 1788/QD-UBND ngay 28 thang 10 nam 2025 cia Uy ban
nhén dan phuong Phu Loi.

3. Chém nhat sau 3 (ba) ngay lam viéc ké tir ngaty hoan thanh viéc dénh gié, xép

loai chat luong, don Vi phai thong béo cong khai két qua d4nh gid, xép loai chat luong
dén vién chitc, ngudi lao dong dé biet.

4. Trong vong 3 (ba) ngay lam viée ké tir ngay don vi cong khai ket qua danh
gié, xép loai chét lugng, trudng hop vién chire, nguoi lao dong khong nhat tri V('fl. két
luéin dénh gi4, xép loai chit luong thi c6 quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do
ngudi ¢é tham quyén dénh gia, x&p loai giai quyét. Trudng hop khéng nhét trf véi két
qua giai quyét’ kién nghi thi ¢ thé tiép tuc kién nghi cp trén truc tiép giai quyet. Quyét
dinh giai quyét kién nghi ctia cap trén truc tip la quyét dinh giai quyét kién nghi cudi
cung.

Diéu 12. Chi thu nhap ting thém
. 1. Chichi thu nhap tang thém d(‘)i,véi truong hop vién chirc, ngudi lao dong duoc
x€p loai chat lugng & mitc Hoan thanh tot nhiém vu trd 1én.
2. Cén ctt két qua danh gia, xép loai chét luon
thém theo quy dinh tai Nghi quyét cta Hdi don

trudng quyét dinh chi thu nhép tang thém cho vién

g va muc chi tra thu nhap ting
g nhan din Thanh pho, Hiéu
chire, ngudi lao dong theo mic

a. Vién chure, nguoi lao dong duoc xép loai chét luong & mirc Hoan thanh
Xuét séc nhiém vu duge hu{mg thu nhép ting thém,theo muec t6i da duoc quy dinh
trong Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan Thanh pho.

b. Vién chuc, ngudi lao don
nhiém vy dugc hudng thu nhap
xuét sic nhiém vu dugc néu t

g dugc xép loai chét luong & mirc Hoan thanh tét
tang thém t6i da 1a 80% cua trudng hop Hoan thanh
ai diém a khoan 2 Didy nay.

Pitu 13. Hd so danh gia, xép loai chit lwong
1. Ho so danh gi4, xép loai chét luong duoc luu tai don vi gdm:

a. Phi€u tu danh gi4, chdm didm x€p loai cua timg ¢4 nhan.
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b. Phiéu danh gia va déng gop ¥ kién cia dong nghiép.
¢. Bang thuyét minh s6 lugng cong viéc vuot tién d6 (néu co).

d. Bao cdo kém danh séch téng hop két qua danh gia, xép loai chét lugng
vién chuc, nguoi lao dong.

e. Bién ban hop déanh gia, xép loai cua don vi.
£ Thong bdo cong khai két qua dénh gid, xép loai.

g. HO so giai quyet kién nghi ctia vién chire, ngudi lao dong va céc hé so c6
lién quan khéc (néu co)

2. Hb so déanh gia, xép loai chét luong dugc thuc hign va luu trit bang hinh
thire van ban dién tir. Trudng hop don vi chua dam bao diéu kién vé co s& vat chét

dé thuc hién quy trinh va lwu trir bang hinh thirc vin ban dién tir thi thuc hién luu
trit bang vin ban gidy.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 14. Phén cdng, to chirc thue hi¢n

1. T trudng céc T chuyén mén va tuong duong:

a. Chiu trach nhiém thuc hién va trién khai Quy dinh nay dén vién chirc va

nguoi lao dong thudc pham vi quén ly. -’\éc
b. Chju trach nhiém v& tinh khach quan, minh bach va hiéu qua ctia cong tac?! 2 A
danh gia, xép loai chét luong hiang quy cua Té. 5

2. Ké toan:

Tham muu Hiéu truéng ngudn kinh phi, 1ap dy toan va quyét toan kinh phi
chi thu nhép tang thém theo quy dinh.

3. Vién chirc, nguoi lao dong:

a. Thuc hién nghlem tiic cc quy dinh vé danh gla cham diém va xép loai chit
lugng vién chue, nguoi lao dong Phan énh kip thoi viéc trién khai thyuc hién dénh

gia, xep loai chét luong tai don vi chua ding hodc chua nghiém tic véi ngudi dimg dau
don vi hodc nguoi co thdm quyén.

b. Dugc quyen bao luu y kién vé ket qua tu danh gia, chim diém, xép loai
chét lugng hang quy cua minh va co quyen kién ‘nghi v6i cép trén trong truong hop
khong dong y voi quyét dinh mac xép loai d6i v6i ban than minh, nhung phai
chép hanh két luan nhan xét, danh gié cua cap c6 thdm quyén.

Picu 15. Ap dung quy dinh ddi véi cac truomg hop khac

1. Dbi véi ngudi duge ky két hop dong lao dong dé lam cong viéc chuyén mon,
nghiép vu & vi tri viéc 1am do vién chitc dam nhiém theo nhu cau sir dung nguon
nhén lyc cua don vi sy nghiép cong 14p va cac d6i twong khac: don vi duge ép dung
quy dinh nay dé danh gia, xép loai chét lugng va chi thu nhap ting thém.




14

o céc dbi tugng néu tai khoan 1 Bid,

Kinh phi chi thu nhép tang them Cheo quy dinh phép luat, khong su dung

“é): dugc chi tir ngudn tai chinh cuia don vi th
ngan séch Thanh phé.
Di¢u 16. Didu khodn thi hanh

. L. Trudng hop céc quy dinh dugc vién da
sua doi hodic dugc thay thé thi 4p dung theo cac vén
truong hop phap luét cé quy dinh khéc.

2. Trong qué trinh thyc hién néu phat sinh kho khan, vuong mic, céc To

Chlvlyen mon va tuong duong béo cao Ban Giam hidu nha trudng xem Xet, giai quyét
hoc nghién ctru, sira déi, bd sung cho phit hop./.

n trong Quy dinh nay c6 bd sung,
ban phap luét ma&i ban hanh; trir



Méu 14
UBND PHUGONG PHU L3I

g theo hiéu u
Quyet dinh s6 . /Q €U qua cong vige

-THPL2 ngay .../.../2026
gu truong Truong Tiéy hoc Phii Loi 2)
s Triong Tieu hg (

CONG HOA XA HOI
TRUONG TIEU HOC PHU LOI 2 OI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
BAO CAO DANH GIA KET QUA CONG T

Ky danh gia: Quy ...1202...

AC CUA CA NHAN

------------------------
---------------------------------------------------------------------------------

------------
------------------------------------------------------------------------------------

PIEM
A , THANG | DIEM THUCUTE
STT TIEU CHi DANH GIA pIEM | Ty | PATDUOC
TOIDA | CHAM | (40 ¢dpco
tham quyén
ddnh gid)
Y thirc td chirc ky luat, phim chit dao dirc

(O cdc tigu chi i khong quy dinh chi tiét thi trie
01 dlem/ 01 lan vi i pham. Truong hop da trir 20
hét s6 diém cia tieu chi nhung tzep tuc vi

pham thi trir b6 SUng vao tong sé diém dat
duoc trude khi phan loaz)

Chip hanh nghlem vé thoi gian lam viéc.

- Di tré hodc vé som tir 15 phit tré lén, bé
tiét: Tir lan thir 02 tré di: trie 0,5 diém/01 ldn
Vi pham

- Vang 01 buéi: trir 0,5 diém/01 ldn vi | pham.
- Viing 01 ngay: trie 01 diem/01 lan vi | pham. 5
(Hop HDSP duoc tinh la 01 ngay lam viée,
cdc cugc hop, tap hudn khdc tinh theo sé
budi thuec 6. Vang khong phép trén 01 ngay

thi khéng xép logi Hoan thanh xudt sdc
nhiém vu)

Tuén thu tinh thir bac, ky cuong va trat tu
hanh chinh. Nghiém tic thyc hién cong viéc,
nhi€ém vu dugc giao.




STT

Thye hign t6t vé giao tiép va img xir dbi véi

TIEU CHi DANH GIA

THANG
PIEM
TOI A

PIEM
HUC TE

PIEM | | v

(do cdp ¢6

tham quyén

danh giad)

CHAM

PAT DUQC | Gy,

CHU

nhan dan; déi véi c4

p trén, cép dudi va déng
nghiép.

Thye hién cac ndi dung khéc trong Quy tic
g Xt clia c4n b, cdng chire, vién chire va
nguoi lao dong lam Vige trong céc co quan
hanh chinh, don Vi su nghiép cong lap trén
dia ban Thanh phé va c4c quy tic khac cla
nganh, cua truong:
Mot s6 tiéu chi ey thé:

- Trang phuyc.

- Thu/chi c4c loai quy 16p.
- Thyc hién tiét kiém dién, an toan i san (tat
dién, khéa cira phong ...).

- Cac phong trao theo nhiém vy nim hoc.

- St dung dién thoai, may tinh khong dung
quy dinh khi giang day, hoi hop.

II

Ning lyc va ky niang

(Cac tiéu chi duwoc phép cham diém 16 dén
0,5 diém)

20

d%

Pdi véi Hi¢u truwéng, Phé Hi¢u truéng:

C6 nang luc tép hop can by, cong chuc, vi§n
ch}’rc, xdy dung don vi/bj phan doan két,
thong nhat.

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thyc hién
nhiém vu cia don vi/bd phan dam bao kip
thoi, khong bo sét nhiém vy

Bdo céo kip thoi, chinh xéc véi lanh dao vé
tinh hinh, két qua thye hién nhiém vu duge
giao (Cép nhat thong tin lén cdng thong tin
dién tr theo quy dinh; H so sb sach, ké
hoach bai day thiéu, ndp tr&, chua chinh xéc

)

Phéi hop, tao lap mdi quan hé t6t voi ca
nhan, td chirc ¢6 lién quan trong thuc hién
nhiém vy.

C6 nhiém vy hoan thanh vuot tién do, co

chét luong va hiéu qua trén tong s6 nhiém vy

- J




STT TIEU CHi DPANH GIA

THANG | PIEM
PIEM | TU
TOI DA | CHAM

PIEM
THUC TE
DPAT DU()’C GHI
(do capcé | CHU
tham quyen
ddnh gid)

2 diém).
(Béo cao minh chimg theo Mau 3)

trong Quy (vugt trén 20% thi chém 5 diém,
vuot trén 15% thi chim 4 diém, vuot trén
10% thi chim 3 diém, vugt trén 5% thi chim

10

ning cao hi¢u qua cong viéc.

cAp Thanh phd tré 1én: S dlem

phuong; 3 diém.

Sang tao, cai tién phuorng phap lam viéc,

- Sang kién, giai phdp dat cap Thanh phd;
Béo céo chuyén dé dat cip Thanh pho Dat
giai cac hoi thi hodc dugce ting Gidy khen

- Sang kién, gidi phap dat clp phuong, Béo
cao chuyén dé dat cap phudng; Dat giai cac
hoi thi hodc dugc ting Gidy khen clp

11

va pht trién dat nuéc ma don vi ¢6 lién quan.

Thye hién tdt chirc trach, nhiém vu dugc giao
vé trién khai, thyc hién cac chu truong, quy
dinh, chi dao ctia cip c6 thdm quyén ¢ Thanh
pho phudng va cia don vi vé dot phé phat
trién khoa hoc va cong nghé, adi mdi sang
taova chuyen d6i s6 quoc gia va vé cac dinh
hudng chién lugc, dot phé khéc trong xdy dung

%

Doi véi gido vién, vién chirc khac:

¢6 chét luong.

Chu dong nghién ciru, cap nhat kip thdi cac
kién thirc phap lugt va chuyén mon nghxep
vu dé tham muru, td chirc thye hién cong viée

Chu dong dé xudt tham muu giai quyét cong
viéc.

Béo cdo kip thoi, chinh xac v6i lanh dao vé
tinh hinh, két qua thyuc hién nhiém vu dugc
giao (Cép nhat thong tin 1én cong thong tin
dién tr theo quy dinh; Hb so sb sach, ké
hoach bai day thiéu, ndp tré, chua chinh xéc

)

Phéi hop, tao 1ap mdi quan hé tét véi ca
nhan, t0 chuc ¢6 lién quan trong thyc hién
| nhiém vu.

[P}



4 <
—_— PIEM |
. THUC TE “
THANG | PIEM | o ATDUGC | g

STT TIRU CHi DANH GIA BIEM | TU | "0 cdpes | cmy,
TOIPA |CHAM | , : auvds

danh gia)

C6 nhiém vy hoan thanh vuot tién do, ¢6
chét lugng va hiéu qua trén téng s6 nhiém
Vu trong Quy (vuot trén 20% thi chdm 8
9 | diém, vuot trén 15% thi chdm 6 didm,| 8
vuot trén }0% thi cham 4 diém, vuot trén
5% thi cham 2 didm),

(Béo cédo minh chimg theo M3u 3)
Sdng tao, ci tién phuong phép lam viéc,
nang cao hiéu qua cong viéc.
- Sang kién, giai phép dat cip Thanh phd;
Bdo céo chuyén dé dat cap Thanh phé; Gido
vién gioi dat cip Thanh phd; Pat gidi cac hdi
thi hogc duge ting Gidy khen cip Thanh ph
trd 1én: 5 diém.
- Séang kién, giai phég dat cép phuong; Bao
cao chuyér} dé dat cap phuong; Gido vién
10 gidi dat cap phubng; Dat gia’!i cac hoi thi 5

hodc dugc ting Gidy khen cap phuong: 3
diem.
- Sang kién, giai phap dat cép truong; Bao
cdo chuyén dé dat cp truong; Gido vién gidi
dat cap trudng; Dat giai Nhét, Nhi, Ba hi thi
cap truong hodc dugc ting Gidy Tuyén
duong ctia Hiu trudng nha truong: 01 didm/
01 lan dat; Pat giai Khuyén khich hi thi cap
truong: 0,5 di€ém/ 01 14n dat. Téng diém téi
da cua tiéu chi nay 1a 3 diém.

Két qua thye hién chirc trach, nhiém vu
III . 60
duge giao
Ty I¢ s6 lugng cong viée, sin phim hoan
11 | thanh (chi dién vao 01 dong duy nhat trong 15
56 cdc dong bén dudi)
Hoan thanh 100% sb lugng cong viéc, san 0%
pham.
Hoan thanh tir 95% dén dudi 100% sb lugng
cdng viéc, san pham.
Hoan thanh tir 90% dén du6i 95% s lugng
cdng viéc, san phim.

10




STT

TIEU CHi PANH GIA

THANG PIEM
PIEM | TU
TOI DA | CHAM

PIEM
THUC TE
PAT PUOC GHI
(do cdp cd CHU
tham quyen
ddnh gid)

Hoan thanh dudi 90% sd lugng cong vige,
san pham

12

Ty I cong viéc, san pham bdo dam tten do
(chi dién vao 01 dong duy nhdt trong 56 cdc
dong bén dudi)

15

C6 100% cong viée, san pham bao dam ding
tién do dugc giao.

15

C6 tir 95% dén dudi 100% cong Vviée, san
phdm bao dam ding tién do dugc giao.

10

C6 tir 90% dén dudi 95% cong viée, sin
pham bao dam dung tién d9 dugc giao.

C6 dudi 90% cong viéc, san phém bao dam
dung tién do dugc giao.

13

Ty I¢ cong viéc, san pham bio dim chit
lugng (chi dién vao 01 dong duy nhat trong
s cdc dong bén duoi)

30

Cé tir 95% dén 100% cong viéc, san pham
bao dam chit lugng dugc cap c6 thdm quyén
xac nhan, phé duyét

30

Cé tir 90% dén dusi 95% cong viéc, san
pham bao dam chét lugng dugc cap co tham
quyén xac nhédn, phé duyét

235

Cé tir 80% dén dudi 90% cong viéc, san
pham bao dam chét luong dugce cap co thdm
quyén xac nhan, phé duyét

20

Co6 tir 75% dén dudi 80% cong viée, san
pham bao dam chét lugng dugc cap 6 tham
quyén xéac nhan, phé€ duyét

15

Co tir 70% dén dudi 75% cong viéc, san
pham bao dam chit lugng duge cép co thdm
quyén xac nhén, phé duyét

10

C6 dudi 70% cong vi€c, san pham béo dam
chat luong dugce cap co tham quyen Xac
nhan, phé duyét

Tong sb diém dat dwge (HII+IID)

100

S6 diém bi triv bo sung (néu co)

T(’)Ng Sf)' DI;’«:M CHINH THUC (*)
(= Tong so diém dat duogc - S6 diém b trir

bo sung)




Két qua phin loai

KET QUA PHAN LOAI: s gy -
Tong so die . £
chinh thire (*) (ddnh d;z\l,l ;Y,)o‘,’. .
Phan loai mire ¢ Khung | Ci |Newdicd| cjppan | "85
hoan thanh nhi¢m vy diém nhan | tham | . 4 3n xd
e | quen | g | PP
chim chiim i logi
Hoan thanh xuit sic nhiém vy Tie 19000dén
Hoén thanh tét nhiém vy Tir 75 dén
duwoi 90
Hoan thanh nhiém vu telacn
dudi 75
Khong hoan thanh nhiém vu Dué;i -
i diem
Phii Li, ngay  thang ~ ndm 202...
NGUOI TU PANH GIA

............................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Phu Loi,

ngay

thang

nam 202...

NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA

--------------------------------------------




Miéu 1B

UBND PHUONGPHULGI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC PHU LOI 2 Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

BAO CAO DANH GIA KET QUA CONG TAC CUA CA NHAN
(Ap dung cho nhan vién béo v¢ va nhin vién phuc vu)
Ky danh gia: Quy .../202...

O VA 1812 wuuinsvansnsonssasnssssnsesssostabissasissisossasinsssssssitbusssaaiasstessornsssrassenssssaasasacsosss”
Vi T CONE TAC: +urvrversrerssssesssmmssssssssssssssssssssssssssasssssssssesssssssmassssssssessssssssasesssssees

T6 chuyén mon: Van phong

PIEM
. | THUCTE
THANG | PIEM | /7 pUQC | GHI

STT TIEU CHi PANH GIA T%I;E}I;iA C;HM (do cdpcé | CHU
théam quyen
danh gid)

Y thire t6 chirc ky luat, pham chat dao dirc
(O cdc tiéu chi khéng quy dinh chi tiét thi trir
01 dtem/ 01 lan vi pham. Truong hap da trur
hét s6 diém cua tiéu chi nhung tiép tuc Vi
pham thi trie bé sung vao tong sé diém dat
dugrc trudce khi phan logi)

Chép hanh nghlem vé thoi gian lam viéc.

- i tré hodc vé sém tir 15 phiit tré lén: Tr
lan thit 02 tré di: trie 0,5 diém/01 lan vi
pham.

- Vang 01 budi: trir 0,5 diém/01 lan vi pham.

1 |- Ving 01 ngay: tric 01 diém/01 lan vi pham. 5
(Hop HDSP duoc tinh la 01 ngay lam viéc;

cdc cudc hop, tdp huén khdc tinh theo 56
budi thuc té. Vang khong phép trén 01 ngay
thi khéong xép loai Hoan thanh xudt sdc
nhiém vuy)

20

Khéng vi pham phép luét, ndi quy, quy ché

2 6
lam viéc cua don vi.
Thai d6 nghiém tic thyc hién cong viéc,

3 ; 4
nhiém vu dugc giao.
Tuan thu tinh thir bac, ky cuong noi cong tac.

A Thuc hién tét quy dinh vé giao tiép va tmg Xt 5

d6i vai vién chirc, ngudi lao dong va ca nhén,
td chire dén lién hé cong téc

Ning luc va ky ning

Il | (Céc tiéu chi duoc phép chim diém 1é dén 20
0,5 diém)




PIEM |
, THUC TE
THANG | DIEM | s1pU0C |
STT TIEU CHi PANH GIA pIEM | TV (do cdp 6 | CHYy
TOI1 DA | CHAM tham quyén
danh gia)
C6 tinh than trach nhiém, chu dong dé xuat
5 | tham muu cap ¢6 thdm quyen giai quyet 7
cong vige dugc giao.
6 Béo cédo kip thi, chinh xédc v6i lanh dao vé 7
tinh hinh, két qua thuc hién nhiém V.
Phoi hop, tao 13p moi quan hé tot véi cé
7 | nhén, t6 chitc c6 lién quan trong thuc hién 6
nhiém vu.
I Ket qu.é thwe hién chire trach, nhi¢ém vu 60
dwoc giao
A | Déi véi vj tri Bio vé 60
8 Dam bao trét tu trong khuén vién co quan, 20
don vi, khong xay ra tinh trang mat trat tu
Dam bao an toan vé tai san, khong xay ra mat
9 | mat hodc hu héng, hao tén do nguyén nhéan 20
chu quan
Thuc hién tot quy dinh vé phong chdy va
10 | chita chay, ting pho su cb, tinh huéng khan | 20
cép theo nhiém vu dugc phan cong
B | Déi véi vi tri Phuc vu 60
Hoan thanh nhiém vu vé€ sinh, dam bao sach
s&, ngan nap trong khudn vién co quan, don
8 . A A ” 2 A X A 20
vi; khong dé xay ra tinh trang 6 nhiém, mat
vé sinh trong khu vuc dugc phéin cong
Tuan thu quy trinh dam bao an toan lao
9 | dong, vé sinh cong s&, phong chéng dich 20
bénh theo quy dinh
Bao quan, sir dung t6t dung cu lam viéc. Sir
10 | dung ding muc dich, tiét kiém va hiéu qua 20
cac trang thiét bi phuc vu cong viéc
Tong sb diém dat dwge (I+1I+111) 100

84 diém bi triv bo sung (néu cé)

TONG SO PIEM CHINH THUC (*)
( = Tong sé diém dat dugc - S6 diém bi trir
bo sung)




/

KET QUA PHAN LOATI:
Téng 56 diém Két qua phin logi
o chinh thirc () (ddnh dduX) |
lthan l\oan mire dj Khung Ci | Nguwoico y Nguoi c6
hoan thanh nhi¢m vy diém nhén thim - nliﬁn thim
A tw xep 3 4
w quyen oo quyen xep
, chim | chim ¢ logi |
Hoan thanh xut sic nhiém vu i ?(())Oden
P Tir 75 dén
Hoan thanh t
anh tot nhiém vu dudi 90 I
Hoén thanh nhiém vy e dy
e duoi 75 Lo el
Khéng hodn thanh nhigm vy | 2 ;;’nf .
Phii Loi, ngay ~ thang ndm 2 02...
NGUOI TU PANH GIA

--------------------------------------------

......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

Ph Loi, ngay
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA

thang

nam 202...

............................................




Miiu 24 <

UBND PHUGNG PHU LO1 CONG H(‘)is XA HOI 3HU }I;Igll;lllgh\lgm NAM
TRUONG TIEU HQC PHU LOQI 2 Poc lap - Tw do

PANH GIA VA PONG GOP Y KIEN POI VOI PONG NGHIEP
Ky danh gia: Quy .../202...

Ho va tén ngudi duge danh Zid: ...cvceeeevvieinineesimssiis e,
Chue VU/ CRUC QANN: oot eessesseseseessssessnsssssasssasessesassassssassanessisbanis
T CHUYEI INON: ..ttt e s eesessseeeeesssasassssessssssasasssnsssssssstsnssssssssnns

Ma s0 vién chire:

-----
---------------------------
---------------------------------------------------------------

5 PIEM
Sl e , THANG |~ HoNG :
STT TIEU CHi PANH GIA PIEM | opgp | GHICHU
TOIDA | pANH GIA
Y thire td chire ky ludt, pham chit dao dire
© cdc tiéu chi i khong quy dinh chi tiét thi trie

I 01 dlem/ 01 lan vi i pham. Truong hap daa trir
hét s6 dié “
ét 56 diém cia tiéu chi nhung tiép tuc vi

pham thi trir b6 sung vao toéng sé diém dat
duoc trude khi phan loaz)

Chép hanh nghlem vé thoi gian lam viéc.

- Di tré hoac vé som tir 15 phut tré lén, bo
tiét: Tir lan thir 02 tré di: trir 0,5 diem/01 lan
vi pham.

- Vang 01 budi: trir 0,5 diém/01 lan vi pham.
- Vang 01 ngay: tric 01 diém/01 Idn vi pham. 5
(Hop HDSP duogc tinh la 01 ngay lam viéc;
cdc cuge hop, tdp hudn khdc tinh theo s6
budi thue té. Vang khong phép trén 01 _ngay

thi khong xép loai Hoan thanh xudt sdc
nhiém vu)

Tuan thu tinh thr bac, ky cuong va trat tu
2 | hanh chinh. Nghiém tuc thyc hién cong viéc, 6
nhiém vu duogc giao

Thuec hién tot vé giao tiép va  ing xir dbi voi

3 | nhan dan; d6i vdi cp trén, cap dudi va dong 5
nghiép.

Thyc hién céac ndi dung khéac trong Quy tic
4 | Ung Xl cia can bg, cong chue, vién chire va
ngudi lao dong lam viéc trong cac co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap trén




STT

TIEU CHi PANH GIA

THANG
PIEM
TOI PA

PIEM
PONG
NGHIEP

GHI CHU

dia ban Thanh pho va céc quy tac khéc cua
nganh, cua truong:

Mot s6 tiu chi cu thé:

- Trang phuc.

- Thu/chi cac loal quy 16p.

- Thuc hién tiét kiém dién, an toan tai san (tat
dién, khéa ctra phong ...).

- Céc phong trao theo nhi¢m vy nam hoc.

- St dung dién thoai, méy tinh khong ding
quy dinh khi giang day, hdi hop.

PANH GIA

II

Ning lwe va ky ning

(Cdc tiéu chi duoc phép chdm diém 1é dén
0,5 diém)

20

*%

Poi véi Hiéu trudng, Pho Hi¢u truéng:

C6 nang luc tap hop can bg, cong chire, vién
chire, xay dung don vi/bd phén doan két,
théng nhat.

Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hi¢n
nhiém vu cua don vi/bd phén dam béo kip
thoi, khong bo sot nhiém vy

Béo cdo kip thoi, chinh x4c v6i lanh dao vé
tinh hinh, két quéa thuc hién nhiém vu dugc
giao (Cép nhat thong tin 1én cong thong tin
dién tir theo quy dinh; Hb so sb sach, ké
hoach bai day thiéu, ndp tré, chua chinh xac

)

Phéi hgp, tao lap mbi quan hé t6t voi ca
nhén, t6 chirc c6 lién quan trong thuc hién
nhiém vu.

Co nhiém vu hoan thanh vuot tlen do, ¢o
chét lugng va hiéu qua trén tong sb nhiém vu
trong Quy (vugt trén 20% thi chdm 5 diém,
vuot trén 15% thi chdm 4 diém, vuot trén
10% thi chdm 3 diém, vuot trén 5% thi chim
2 diém).

(B4o c4o minh ching theo Mau 3)

10

Sang tao, cdi tien phuong phép lam viée,
nang cao hiéu qua cong viéc.

v

/ \\"' N ."‘n‘(;.
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STT

TIEU CHi PANH GIA

THANG
PIEM
TOI PA

PIEM
PONG
NGHIEP
PANH GIA

GHI CHU

- Sang kién, giai phéap dat cap Thanh pho
Béo cdo chuyén dé dat cip Thanh pho Dat
gxal cdc hoi thi hodc duqc ting Gidy khen
cap Thanh phd trd 1én: dlem

- Séng kién, giai phép dat cip phuong; Béo
cdo chuyén dé dat cdp phuong; Dat giai cdc
hoi thi hoic dugc tang Gidy khen cép
phudng: 3 diém.

11

Thuc hién tdt chirc trach, nhiém vu dugc giao
vé trién khai, thue hién céc chu truong, quy
dinh, chi dao cta cap ¢6 thim quyén ¢ Thanh
pho phudng va ctia don vi vé dot pha phat
trién khoa hoc va cong nghé, doi m&i sang
tao va chuyen d6i sé qudc gia va vé cac dinh
hudng chlen lugc, dot pha khéc trong xdy dung
va phat trién d4t nuée ma don vi ¢6 lién quan.

* %

Poi voi gido vién, vién chirc khac:

Chu dong nghién ciru, cap nhat kip thoi cac
kién thirc phap ludt va chuyén mon nghiép
vu dé tham mur, té chire thuc hién cdng viéc
c6 chét luong.

Chui dong dé xuat tham muu giai quyét cong
viéc.

Bao céo kip thoi, chinh xac vdi lanh dao vé
tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu dugc
giao (Cap nhat thong tin lén cong thong tin
dién tir theo quy dinh; Ho so sb sach, ké
hoach bai day thiéu, nop tré, chua chinh xac

)

Phdi hgp, tao lap mdi quan h¢ tbt véi ca
nhan, t6 chirc ¢6 lién quan trong thuc hién
nhiém vu.

C6 nhiém vu hoan thanh vuot tlén do, co
chat lwong va hiéu qua trén tong sb nhiém vu
trong Quy (vuot trén 20% thi chim 5 diém,
vuot trén 15% thi chdm 4 diém, vuot trén
10% thi cham 3 diém, vuot trén 5% thi chdm
2 diém).

(B4o c4o minh chimg theo Mau 3)




STT

TIEU CHi PANH GIA

THANG
PIEM
TOI DA

PIEM
PONG
NGHIEP
PANH GIA

GHI CHU

10

Séng tao, cai tién phuong phap lam viéc,
nang cao hi¢u qua cong viéc.

- Séang kién, giai phap dat cip Thanh phd;
Bao céo chuyén d¢ dat cap Thanh phé; Gido
vién giéi dat cap Thanh phd; Dat giai cac hji

thi hogc dugc ting Gidy khen cép Thanh phé
trd 1én: 5 diém.

- Séng kién, giai phap dat cdp phudong; Béo
cao chuyén dé dat cip phuomg, Gido vién
gioi dat cap phudng; Dat gidi cac hoi thi

hodic dugc ting Gidy khen cap phuong: 3
diém.

- Sang kién, giai phép dat cap truong; Bao
cao chuyén dé dat cép truong; Giao vién gioi
dat cép truong; Dat giai Nhét, Nhi, Ba hoi thi
cip trudong hoic dugc ting Gidy Tuyén
duong cta Hiéu trudng nha truong: 01 diém/
01 l4n dat; Dat’ giai thyé'n khiqh hoi t}xi cép
truong: 0,5 di€ém/ 01 1an dat. Tong diém toi
da ciia tiéu chi nay 1a 3 diém.

TONG CONG (I +1II)

40

Y KIEN PONG GOP CU THE CUA PONG NGHIEP:

......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

Phi Lgi, ngay  the ?
NGUOI PANH GIA

thang

nam 202...

--------------------------------------------




UBND PHUONG PHU LOI

TRUONG TIEU HQC PHU LOI 2

STT

Miiu 2B

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

DANH GIA VA PONG GOP Y KIEN POI VOI PONG NGHIEP!
(Ap dung cho nhan vién béo vé va nhén vién phuc vu)
Ky dénh gis: Quy .../202...

Ho va tén ngusi QIGE QHNH BHAY it iiemeecians bsiinsbmbmmnsesisinassshrissasssimntssasassmssnssne

Vi tri cong t4c:

T chuyén mén: Vin phong

--------------------------------------------------------------------------------------------------

TIEU CHi PANH GIA

THANG
PIEM
TOI PA

PIEM
PONG NGHIEP | GHI CHU
PANH GIA

Y thire t§ chire ky luit, phim chit dao
dirc -
(O cdc tiéu chi khong quy dinh chi tiét thi

trir 01 di”:m/’ 01 ’Iil“n vi pham. Trucong hop
da trir hét sé diém cia ticy chi nhung tiép
tuc vi pham thi trir b6 sung vao tong sé
diém dat dwoc trirée khi phan logi

20

Chép hanh nghiém vé thoi gian lam viéc.
- Di tré hodc Vé som tir 15 phut tré lén: Tir
lan thit 02 tré di: triv 0,5 diém/01 IGn vi
pham.

- Ving 01 budi: trir 0,5 diém/01 ldn vi
pham.

- Ving 01 ngay: trir 01 d@iém/01 lan vi
pham.

(Hop HDSP duoc tinh la 01 ngay lam viée,
cdc cugc hog, 1dp huan khdc tinh theo sé
buoi thuc té. Vang khong phép trén 01
ngay thi khong xép loai Hoan thanh xudt
sdc nhiém vu)

Khéng vi pham phap luét, ndi quy, quy ché
lam viéc cta don vi.

Théi do nghiém tic thuc hién cong viéc,
nhiém vu dugc giao.

Tuan thu tinh thir bac, ky cuong noi cong
tac. Thyue hién tot quy dinh vé giao tiép va

' Nguoi lao dong trong cing vj tri viéc 1am dénh
béo v¢ danh gia, déng gop y kién cho nhau

mau nay.

gid, nhan xét cho déng nghiép theo Mau nay (ngudi lao dong & vi tri
). Néu chi c6 01 ngudi lao dong cho 01 vi tri viéc lam thi khong thuc hién

{



2
THANG PIEM
STT TIEU CHI PANH GIA pIEM | PONG NGHIEP | GHI CHU
TOIPA | DANHGIA
ung Xur d(")i' VOl vién,chl'rc, nguoi lao dong va
¢4 nhan, t6 chirc dén lién hé cong tac
Ning luc va ky ning
Il | (Cdc tiéu chi dugc phép chdm diém 1é dén 20
0,5 diém)
C6 tinh than tréch nhiém, chi dong dé xuat
5 | tham muu cdp c6 tham quyén gidi quyeét 7
cdng viéc dugc giao. ]
6 Béo cao kip th'(‘ri, chinh xac voi lanh dao 7
vé tinh hinh, két qua thyc hi¢n nhiém vu.
Phéi hop, tao lap mbi quan h¢ t6t voi ca
7 | nhén, tb chirc c6 lién quan trong thuc hién 6
nhiém vu.
TONG CONG (I+II) 40

Y KIEN PONG GOP CU THE CUA PONG NGHIEP:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

Phii Loi, ngay thang nam 202...
NGUOI PANH GIA

--------------------------------------------



UBND PHUGNG PHU LOI
TRUONG TIEU HQC PHU LQI 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA

Poc lip - Ty do - Hanh phic

BANG THUYETMINH
SO LUQNG CONG VIEC VUQT TIEN PO
Ky danh gia: Quy .../202...

Ho va tén: ...
Chire v/ Chire danh: ...
T chuyén mén: ...

M4 s6 vién chie: ...

M5u3 \

VIET NAM

Thoi

Thoi Thaoi gian

?S;), Noi dung Agiank gfan yi:au hoan tAhz‘lnh Gh’l
yéu cau | cau hoan | thuc te (ot | chil
thwe hién | thanh tiéen do)
I | Cong viéc vwot tién d6 c6 chat lwgng va hiéu qua
1
2
3
IT | Cong viéc thue hi¢n trong quy diing va tré tién dé
Dung
4 tién do
Duing
J tién do
DPuing
6 tién do
Tré
7 tién do
Tré
8 tién d¢

Téng cdng trong quy ¢ x/8 (yy,y%) cong viéc vuot tién do.
ngay ...... thdng ...... nam 202...
NGUOI TU PANH GIA

Phu Loi,




2

Y KIEN NHAN XET CUA NGUOT CO THAM QUYEN PANH GIA:

..........................................................................................................................................
...................................................................................................................................
....................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

Phu Lgi, ngay ...... thang ...... nam 202...
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA




